[bookmark: exemple_de_document_word]Exemple de document Word
Ce modèle contient les trois éléments demandés : une liste avec tabulations, un tableau structuré et un exemple de tableau Excel importé. Il est conçu comme support d'exercice pour une formation Word. 

[bookmark: liste_avec_tabulations]Liste avec tabulations
Recopier les lignes ci-dessous dans Word, puis appliquer des tabulations pour aligner correctement les informations. Les tabulations servent à obtenir un alignement propre dans un même paragraphe.
Service	Nom	Poste
Cardiologie	Martin	Cadre de santé
Urgences	Le Gall	Infirmier
Imagerie	Bernard	Secrétaire médicale

Exemple de réglage conseillé dans Word :
· Une tabulation gauche à 3 cm pour le service.
· Une tabulation gauche à 9 cm pour le nom.
· Une tabulation gauche à 14 cm pour le poste.

[bookmark: tableau_structuré]Tableau structuré
Ce tableau peut être recréé directement dans Word avec insertion de lignes, de colonnes et mise en forme de l’en-tête. Les tableaux Word permettent d’organiser des données de manière lisible et de fusionner ou formater les cellules selon le besoin.
	Service
	Référent
	Téléphone
	Bureau

	Admissions
	Mme Thomas
	2451
	A12

	Pédiatrie
	M. Le Roux
	3184
	B07

	Radiologie
	Mme Henry
	4022
	C15



[bookmark: tableau_excel_importé]

Tableau Excel importé
Exemple de tableau Excel à insérer :
	Mois
	Examens réalisés
	Coût moyen

	Janvier
	128
	24,50 €

	Février
	143
	26,10 €

	Mars
	151
	25,80 €


[bookmark: consigne_stagiaire]
Consigne stagiaire
· Refaire la liste avec les tabulations sans utiliser d’espaces.
· Recréer le tableau structuré puis appliquer un style de tableau Word.
· Insérer ensuite le tableau Excel avec puis sans liaison pour comparer le résultat.
